西安电子科技大学
国家级大学生创新创业训练计划管理合同书

为了保证西安电子科技大学“国家级大学生创新创业训练计划”的顺利实施，确保大学生创新创业训练计划经费的有效使用，获得立项的项目负责人、指导教师、学生负责人所在学院和校教务处四方签订本合同，共同遵照执行，自签字之日起生效。
1、合同对象：只有获得立项的项目负责人、指导教师、负责人所在学院和学校教务处才有资格签订本合同书，各项目的详细信息以《西安电子科技大学国家级大学生创新创业训练计划立项任务书》（以下简称“任务书”）的内容为准。

2、学生职责：项目组成员应按照“任务书”的研究内容、目标和实施计划，按时完成任务。同时项目负责人应保证按时向学校“国家级大学生创新创业训练计划管理委员会”办公室提交项目进展日志等报告，逾期不交或经审查不合格者将终止项目。

各项目负责人及团队成员应积极参与学校“国家级大学生创新创业训练计划”交流平台的活动。

项目负责人应制定详细的经费使用计划，保证做到节约开支、专款专用，严格遵守学校的财务制度，不得弄虚作假。

3、指导教师职责：各指导教师应认真履行指导职责、负责全过程指导学生进行科学研究，为学生提供项目研究所需要的工作场地和实验设备，定期组织学生讨论和交流。如未履行以上职责，视情况减少或者取消相应补贴的工作量。（指导教师每指导一项按30学时/年计工作量，其中，开题、中期检查、结题验收等3次集体活动各占4学时；项目指导小组集体交流活动情况，占6学时，由各指导小组长考核、汇总；平时完成的指导工作和填写《国家级大学生创新创业训练计划项目进展日志》的相关内容，占12学时。）
4、学院职责：各学院应做好项目的管理工作，免费提供必要的场地和设备，并定期组织学术交流活动，督促项目组和指导教师完成项目各阶段的研究工作。如学院管理不力或者没有起到应有的监督作用，取消年终奖励考核加分和下年度创新创业训练计划申报资格。
5、教务处职责：对项目进展情况进行跟踪管理，对项目经费进行统一管理，保证项目经费专款专用，学生在预算框架下自主使用，指导教师不得使用项目经费。协调各项目在研究过程中遇到的问题。
6、提交项目结题报告：项目负责人保证于本项目结束时间    （     年    月    日）前向学校提交项目结题报告和发表论文、成果实物及其相关证明材料。

7、项目管理依据：学校按照《西安电子科技大学“国家级大学生创新创业训练计划”管理办法》（西电教〔2012〕13号）的有关规定对项目进行管理和监督。

8、项目若遇特殊情况确需变动，各项目负责人应及时将书面材料上报给学校“国家级大学生创新创业训练计划管理委员会”办公室，未经批准，私自更换成员或变更研究内容的取消立项资格。
9、项目统一认定课程名称为“大学生创新创业训练计划”，项目验收合格后，其中创新训练和创业训练项目记3学分，创业实践项目记6学分。验收结果分为“优秀、合格、不合格”，无故放弃按照不合格给定成绩，各等级成绩都将记入学生成绩档案。
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